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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công công chức đảm nhiệm vị trí việc làm chuyên trách  

về chuyển đổi  số trong các phòng, ban thuộc UBND xã 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025;  

Căn cứ Luật Cán bộ, công chức ngày 24/6/2025; 

Căn cứ các Nghị định của Chính phủ: số 170/2025/NĐ-CP ngày 30/6/2025 

quy về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức; số 361/2025/NĐ-CP ngày 

31/12/2025 quy định về vị trí việc làm công chức; số 179/2025/NĐ-CP ngày 

01/7/2025 quy định về mức hỗ trợ đối với người làm công tác chuyên trách về 

chuyển đổi số, an toàn thông tin mạng, an ninh mạng; 

Căn cứ Thông tư số 23/2025/TT-BKHCN ngày 20/10/2025 của Bộ trưởng Bộ 

Khoa học và Công nghệ hướng dẫn xác định vị trí việc làm chuyên trách về chuyển 

đổi số được hưởng mức hỗ trợ theo quy định tại Nghị định số 179/2025/NĐ-CP 

ngày 01/7/2025 của Chính phủ; 

Căn cứ Thông tư số 09/2023/TT-BTTTT ngày 28/7/2023 của Bộ trưởng Bộ 

Thông tin và Truyền thông hướng dẫn về vị trí việc làm công chức nghiệp vụ chuyên 

ngành Thông tin và Truyền thông trong cơ quan, tổ chức thuộc ngành, lĩnh vực 

Thông tin và Truyền thông; 

Căn cứ Thông tư số 06/2024/TT-BNV ngày 28/6/2024 của Bộ trưởng Bộ Nội 

vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022 

của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn về vị trí việc làm công chức lãnh đạo, quản lý; 

nghiệp vụ chuyên môn dùng chung; hỗ trợ, phục vụ trong cơ quan, tổ chức hành 

chính và vị trí việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên môn dùng chung; hỗ trợ, 

phục vụ trong đơn vị sự nghiệp công lập; 

Căn cứ Văn bản số 389/UBND-VX1 ngày 15/01/2026 của UBND tỉnh về việc 

triển khai thực hiện Nghị định số 179/2025/NĐ-CP ngày 01/7/2025 của Chính phủ 

và Thông tư số 23/2025/TT-BKHCN ngày 20/10/2025 của Bộ trưởng Bộ Khoa học 

và Công nghệ; 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phân công các ông (bà) có tên tại Phụ lục kèm theo Quyết định này 

đảm nhiệm vị trí việc làm chuyên trách về chuyển đổi số theo quy định tại Thông tư 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-06-2024-TT-BNV-sua-doi-Thong-tu-12-2022-TT-BNV-vi-tri-viec-lam-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-600973.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-12-2022-TT-BNV-vi-tri-viec-lam-cong-chuc-lanh-dao-nghiep-vu-chuyen-mon-dung-chung-550261.aspx
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số 23/2025/TT-BKHCN ngày 20/10/2025 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công 

nghệ; Văn bản số 389/UBND-VX1 ngày 15/01/2026 của UBND tỉnh. 

Điều 2. Nhiệm vụ của công chức chuyên trách về chuyển đổi số thực hiện 

theo quy định về vị trí việc làm tại Thông tư số 09/2023/TT-BTTTT ngày 28/7/2023 

của Bộ trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông hướng dẫn về vị trí việc làm công 

chức nghiệp vụ chuyên ngành Thông tin và Truyền thông trong cơ quan, tổ chức 

thuộc ngành, lĩnh vực Thông tin và Truyền thông; Thông tư số 06/2024/TT-

BNV ngày 28/6/2024 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của 

Thông tư số 12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng 

dẫn về vị trí việc làm công chức lãnh đạo, quản lý; nghiệp vụ chuyên môn dùng 

chung; hỗ trợ, phục vụ trong cơ quan, tổ chức hành chính và vị trí việc làm chức 

danh nghề nghiệp chuyên môn dùng chung; hỗ trợ, phục vụ trong đơn vị sự nghiệp 

công lập. Các ông (bà) có tên tại Điều 1 được hưởng mức hỗ trợ theo quy định hiện 

hành. 

Điều 3. Quyết định có hiệu lực từ ngày ký ban hành. 

Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; Trưởng các phòng: Văn hóa - Xã 

hội, Kinh tế; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên quan và các ông (bà) có tên tại 

Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Sở Khoa học và Công nghệ (báo cáo); 

- Thường trực: Đảng ủy, HĐND xã; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn An 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Thong-tu-09-2023-TT-BTTTT-vi-tri-viec-lam-cong-chuc-chuyen-nganh-Thong-tin-trong-co-quan-574271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-06-2024-TT-BNV-sua-doi-Thong-tu-12-2022-TT-BNV-vi-tri-viec-lam-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-600973.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-06-2024-TT-BNV-sua-doi-Thong-tu-12-2022-TT-BNV-vi-tri-viec-lam-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-600973.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-12-2022-TT-BNV-vi-tri-viec-lam-cong-chuc-lanh-dao-nghiep-vu-chuyen-mon-dung-chung-550261.aspx
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PHỤ LỤC 

Danh sách công chức được giao đảm nhiệm vị trí việc làm chuyên trách về chuyển đổi số 

trong các phòng, ban thuộc UBND xã 

(Kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày   /01/2026 của UBND xã Mai Phụ)
 

STT Họ và tên 
Ngày tháng 

năm sinh 

Đơn vị  

công tác 
Chức vụ 

Chuyên ngành 

đào tạo 

Tên vị trí việc làm 

chuyên trách về 

chuyển đổi số 

Mô tả công việc và khung năng lực của 

vị trí việc làm 

1 Ông Lê Mai Anh 03/5/1987 

Trung tâm 

Phục vụ Hành 

chính công 

Chuyên viên 

Đại học chuyên 

ngành Kinh tế 

Nông nghiệp; 

chứng chỉ công 

ứng dụng công 

nghệ thông tin 

cơ bản 

- Chuyên viên về công 

nghệ thông tin (gồm an 

toàn thông tin mạng) 

- Thực hiện nhiệm vụ kiểm 

soát thủ tục hành 

chính theo thẩm quyền, tổ 

chức thực hiện thủ tục 

hành chính theo cơ chế 

một cửa, một cửa liên 

thông, xây dựng chính 

quyền điện tử, theo dõi 

việc ứng dụng công nghệ 

thông tin tại Ủy ban nhân 

dân cấp xã 

- Thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ của các 

VTVL công chức chuyên môn dùng chung 

theo hướng dẫn tại Thông tư số 12/2022/TT-

BNV ngày 30/12/2022 của Bộ trưởng Bộ 

Nội vụ (sửa đổi, bổ sung tại Thông tư số 

06/2024/TT-BNV) và nhiệm vụ của VTVL 

an toàn thông tin mạng tại Thông tư số 

09/2023/TT- BTTTT ngày 28/7/2023 của 

Bộ trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông 

(nay là Bộ Khoa học và Công nghệ) 

- Thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ theo Nghị 

định số 118/2025/NĐ- CP ngày 09/6/2025 

của Chính phủ; Thông tư số 03/2025/TT-

VPCP của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn 

phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số 

nội dung của Nghị định số 118/2025/NĐ-CP 

2 Bà Phan Thị Bích 15/10/1988 

Phòng Văn 

hóa 

- Xã hội 

Chuyên viên 

 

Đại học chuyên 

ngành Cử nhân 

Lịch sử; Chứng 

chỉ ứng dụng 

công nghệ 

thông tin cơ 

bản 

Chuyên viên tham mưu về 

Tham mưu các nội dung 

thuộc lĩnh vực Khoa học và 

Thông tin: Ứng dụng công 

nghệ thông tin, chính 

quyền số, kinh tế số, xã 

hội số và chuyển đổi số, hạ 

tầng thông tin. 

Thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ của các 

VTVL công chức chuyên ngành thông tin, 

truyền thông theo hướng dẫn tại Thông tư số 

09/2023/TT-BTTTT ngày 28/7/2023 của Bộ 

trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông (nay là 

Bộ Khoa học và Công nghệ) 

 

                  Danh sách trên có 02 người./. 
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