UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MAI PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1518 /QB-UBND Mai Phy, ngay 17 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip thong tin tai UBND x& Mai Phu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/06/2025

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin sé 01/2026/QH16 ngay 23/4/2026;

Can cir Ngh;i dmh s6 337/2026/NP-CP ngay 26{8/2026 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin;

Can cir Nghi dinh so 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phi vé
cong tac van thuw va cac van ban sira doi, bo sung, thay thé co lién quan;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HPND va UBND xd Mai Phu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cip thong tin cia
Uy ban nhan dan xa Mai Phuy.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, hinh thirc, trinh tu, th
tuc va trach nhiém cua cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan trong viéc cung
cap thong tin thudc trach nhiém cuia Uy ban nhan dan xa Mai Phuy.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong HDND va UBND; cic bd phan chuyén moén thudc
UBND xa; can b0, cong churc, vién chirc va céc té chirc, cd nhan c6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; ~HT
- UBND tinh;

- Thuong truc: Pang uy, HDND xa
- Thuong truc UBMTTQ Xxa&;

- Chu tich, cac PCT UBND xa;
- Luu: VT,VP.

”q,;»//:; — —

guyén Vin An
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MAI PHU Poc lap - Tw do - Hanh phtc

’ QUY CHE
CUNG CAP THONG TIN CUA UY BAN NHAN DAN XA MAI PHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1518 /OP-UBND ngay 17thdng 9 nam 2026
cua Chu tich UBND xa Mai Phu)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinhq viéc t6 chtrc cung cip thong tin cua Uy ban ‘nhé}n
dan xa Mai Phu cho co quan, t6 chtrc, cd nhan theo quy dinh cua phap luat vé tiép
can thong tin.

2. Quy ché quy dinh Ve nguyén tic cung cap thong tin; thong tin dugc cong
khai; thong tin duoc cung cip theo yéu cau hinh thuc va phuong thirc cung cap
thong tin; tiép nhan, xtr 1y yéu cau cung cap thopg tin; trach nhiém cua céc bd
phan, cong churc thugc UBND xa trong viéc cung cap thong tin.

3. Viéc cung cap thong tin phai dong thoi tuan thﬁ quy dinh cta phap luat vé
bao v¢ bi mat nha nudc, bao vé dir liéu cad nhan, doi song riéng tu, bi mat ca nhan,
bi mat gia dinh va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Uy ban nhan dan xa Mai Phu.

2. Chu tich, cac Pho Chu tich UBND xa.

3. Cong chuc, nguodi lam viéc tat UBND x3 va cac bo phan chuyén moén
thuéc UBND xa.

4. Co quan, t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cip thong tin theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Vige cung cap thong tin phai bao dam dung quy dinh ctia phéap luat, kip
thoi, chinh xac, day du trong pham vi thong tin thudc trach nhi€ém cung cap cua
UBND xa.

2. Bao dam quyén tiép can thong tin ctia cong dan theo quy dinh ctia phap luat.

3. Khong dlIOC gay kho khin, phién ha hodc dat thém diéu kién trai quy dinh
d6i voi nguoi yéu cau cung cap thong tin.

4. Khéng cung cap thong tin thudc pham vi bi mat nha nude hodc thong tin ma
phap luat quy dinh khong duorc ti€p can, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.
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5. Pbi véi thong tin c¢6 nodi dung lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat ca
nhan, bi mat gia dinh, dir liéu c4 nhan hoac cac thong tin du’qg phap luat bao v¢,
phai thuc hién viéc ra soat, ph@n loai va bao dam loai trir phan thong tin khong
dugc cung cap trudc khi cung cap.

T Vjéc cung cap thong tin phai bao dam tinh thong nhét gitra hinh thirc cung
cap truc tiép, van ban, di¢n tir va cac hinh thirc hop phéap khac.

Pi¢u 4. Nguoi thue hién cung cip thong tin

1. Chf% tich UBND xa 1a nguoi chiu trach nhiém chung vé viée td chirc thue
hién Quy ché nay.

2. Cong chuc Van phong HPND va UBND la dau moi giap UBND xa 0
churc ti€p nhan, theo doi, tong hop va tham muu xtr 1y yéu cau cung cap thong tin.

3. Cong chiric chuyén m(t)n thuoc UBND x3 c6 trach nhiém phoi hop ra soat,
cung cap va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin thude linh vuc dugc phan cong.

Chuong 11
THONG TIN PUQC CUNG CAP

Pi¢u 5. Thong tin phai dugc cong khai

UBND xa thyc hién cong khai cac thong tin thudc dién phai cong khai theo
quy dinh cua phdp luat, trong do chu trong:

1. Thong tin vé chtic nang, nhi¢m vy, quyén han, co cau t6 chirc va hoat
dong cua UBND xa.

‘ 2. Cac chu truong, chinh sach, ké hoach, chuong trinh cong tac thudc tham
quyén va trach nhiém cong khai cia UBND xa.

3. Véan ban quy pham phdp luat, van ban hanh chinh va cac van ban khac
thudc dién phai cong khai theo quy dinh.

‘ 4 Thong tin vé thil tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét cong viéc, thanh
phan ho so, thoi han, phi, 1€ phi va phuong thirc thuc hién tha tuc hanh chinh.

5. Thong tin vé ngan sach nha nudc, du toan, quyét toan va tinh hinh quan
1y, stt dung ngan sach theo quy dinh.

6. Thong tin vé quan 1y, st dung dat dai, quy hoach, xdy dung va cac linh
vuc khac thudc dién phai cong khai theo quy dinh phap luat.

7; Th@ng tin vé& cac chuong trinh, du 4n, céng trinh dau tu cong, mua sdm
cong, dau thau va quan 1y tai san cong thudc di¢n phai cong khai.

8. Thong tin vé cac chinh sach an sinh x3 hoi, hd tro nguoi dan va céc
chuong trinh thudc trach nhiém quan 1y cia UBND xa.

9. Cac thong tin khac ma phap luat quy dinh phai cong khai.

Piéu 6. Hinh thirc cong khai théng tin

1. Pang tai trén Tra}ng thong tin dién tor hodc phuong tién thong tin di¢n tu
chinh thirc cua co quan, néu co.



2. Niém yét tai tru s6 UBND xA.

3. Thong qua hé thdng truyén thanh co s¢ hodc cac phuong tién thong tin
phu hop.

4. Thong qua viée tiép cong dan, hoi nghi, cudc hop hodc cac hinh thirc phu
hop khac

5. Cung cap theo yéu cdu ctia co quan, to chiic, ca nhan theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 7. Thong tin cung cip theo yéu ciu

1. UBND xa cung cip thong tin theo yé}l cau trong pham vi théng tin do
minh tao ra, quan 1y hoac c6 trach nhiém cung cap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nguoi yéu cau cung cap thong tin dugc tiép can thong tin theo dung trinh
tu, thu tuc va di€u kién phap luat quy dinh.

3. Tru”b’ng hop thong tin dugc yéu cau thude trudng hop khong dugce tiép can
hodc han ché tiép cép thi UBND xa thyc hién theo quy dinh ctuia phap luat va thong
bao cho nguoi yéu cau biét.

Chwong 111
TIEP NHAN VA XU LY YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Piéu 8. Tiép nhin yéu ciu cung cip thong tin

1’. Cong chuc Van phong HDND va UBND la dau moi tiép nhan yéu cau
cung cap thong tin ctia co quan, td chire, ca nhan theo quy dinh.

2. Yéu cau cung cap thong tin du’oc tiép nhan thong qua cac hinh thirc hop

phap theo quy dinh cua phap luat, bao gom tryc tiép tai tru so, qua dich vu buu
chinh, phuong tién dién tir hodc hinh thirc khac dugc phap luat cho phép.

3‘ . Khi ’tiép nhan yéu cau, nguoi tiép nhan co tréf:h nhiém kiém tra géc n,cf)i
dung c‘ﬁn thiét cua yéu cau va huong dan nguoi yéu cau hoan thién yéu cau néu
chua day du.

4. Vige tiép nhén, xu ly yéu cau phai dugc ghi nhan, theo ddi va bao dam c6
thé kiém tra, tra ctru khi can thiét.

Piéu 9. Noi dung yéu ciu cung cap thong tin

Yéu cau cung cip th()nig tin dugc thuc hién tl}eo quy dinh cta Luat Tiép can
thong tin va van ban hudng dan thi hanh, trong doé can xéac dinh ro:

1. Ho tén, dia chi hodc thong tin can thiét cua nguoi yéu cau.

2. Thong tin dugc yéu cau cung cap.

3. Hinh thtic cung cap thong tin mong mudn.

4. Phuong thurc nhén thong tin.

5. Cac noi dung khac theo biéu mau hoic quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 10. Phin loai va xir Iy yéu ciu
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1. Sau khi tiép nhan yéu cau, Cong chiic Van phong HDND va UBND phéi
hop véi cong chirc chuyén mon c¢o lién quan xac dinh:

a) Thong tin c6 thudc trach nhiém cung cap cia UBND x4 hay khong;

b) Thong tin da dugc cong khai hay chura;

¢) Thong tin ¢ thude trudng hop khong duoc tiép can hodc han ché tiép can
hay khong;

d) Hinh thirc cung cép thong tin phu hop;

d) Chi phi cung cép thong tin, néu phap luat c6 quy dinh.

2. Truong hop thong tin thudc trach nh,iém cung cép, cua UBND xa, bd phan
chuyén mon c6 trach nhiém ra soat va cung cap cho dau moi xu 1y.

‘ 3. Truong }~1(Jp }(héng thudc tré§h nhiém cung cap cia UBND x3, ngudi yéu
cau dugc hudng dan dén co quan c6 tham quyén hodc dugc thong bao theo quy dinh.

Piéu 11. Ra soat thong tin trude khi cung cap

1. Cong cht’rc duoc giao chu tri ¢6 trach nhiém ra soat ndi dung thong tin
trude khi cung cap.

2. Truong hop tai liu c6 ca thong tin duoc tiép can va thong tin khong dugc
tiép cép, phai thuc hién viéc tach, che ,hoeftc‘loai bo phan thong tin khong duogc
cung cap theo quy dinh trudce khi cung cap phan thong tin con lai.

3. Viéc ra soat phai dic biét cha y dén thong tin thudc bi mat nha nuée, dir
liéu c4 nhan, bi mat c4 nhan, bi mat gia dinh va céac thong tin khac dugc phap luat
bao vé.

Pi¢u 12. Tham quyén quyét dinh cung cap thong tin

1. Chu ticl} UBND x3 quyét dinh hodc phan cong ngudi ¢6 tham quyén thuc
hién viéc cung cap thong tin theo quy dinh.

o2 Déi véi thong tin phuc tap, nhay cam, c6 nl}iéu noi dung lién quan dér}
nhiéu bd phan hodc c¢6 nguy co anh huong dén quyén, loi ich hop phap cua to
churc, ¢4 nhan, cong chuc dugc giao X’ﬁ 1y phai bao cdo Chu tich hodc Pho Chu tich
UBND xa phu trach trudce khi cung cap.

3. Cong chitc chuyén mon khong tu y cung cap thong tin thudce trégh nhiém
cua UBND xa khi chua dugc giao nhiém vu hoac chua dugc nguoi c6 tham quyén
cho phép, trur trudong hop phap luat co6 quy dinh khéc.

Chuong IV
HINH THUC, PHUONG THUC VA THOI HAN CUNG CAP THONG TIN

Pié¢u 13. Hinh thirc cung cap thong tin

Thong tin dqu cung cp bang mot hodc nhidu hinh thirc phu hop theo quy
dinh cta phap luat, gom:

1. Cung cép truc tiép tai tru s6 UBND xA.

2. Cung céap bang vin ban.
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3. Cung cap thong qua phuong tién dién ti.

4. Sao, chup tai liéu theo quy dinh.

5. Cac hinh thurc khac theo quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 14. Cung cap thong tin dién tir

‘l. Viéc cung cip thong tin bang phuong tién dién tr phai bao dam chinh
xac, day du va an toan thong tin.

2. Thong tin dig:n tor duogc ,gfxi dén dia chi dién tf%’ do ngudi yéu cau cung cip
hoac thong qua hé thong cung cap dich vu cong, h¢ thong thong tin chinh thirc cia
co quan theo quy dinh.

?. Khéng st dung thu dién tir ca nha?m hoac phuong tién khong bado ddm an
toan dé cung cap thong tin thugc pham vi can bao v¢.

Pi¢u 15. Thoi han cung cip théng tin

1. UBND xa thyc hién cung cap thong tin trong thoi han do Luat Tiép can
thong tin va cac van ban hudng dan thi hanh quy dinh.

2. Truong hO’p can gia han, tir chdi hodc chua thé cung cap thong tin theo
yéu cau, ngudi yéu cau phai duoc thong bao bang hinh thirc phu hop va néu o 1y
do theo quy dinh phap luat.

3. Cong chire Van phong HDND va UBND c¢6 trach nhiém theo ddi th(‘):i han
gial quyét, don doc cac b phan lién quan va bao cao Chu tich UBND xa doi voi
truong hop ¢o6 nguy co qua han.

Pi¢u 16. Chi phi cung cap thong tin

1. Vi¢c thu chi phi in, sao, chup, gtri thong tin dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

2. Truong hop phap ludt quy dinh ngudi yéu ciu phai chiu chi phi thuc té thi
UBND xa thong bao mirc chi phi va thyc hién thu, ndp, quan ly, st dung theo dung
quy dinh.

3. Viéc cung cap thong tin khong dugc dit ra cac khoan thu ngoai quy dinh
cua phap luat.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, CONG CHUC

Piéu 17. Trach nhiém ciia Cha tich UBND xi

1. Chi dao va chiu trach nhi¢ém chung vé t6 chue thyc hién Quy ché.

2., Phéin cong dau mdi cung cdp thong tin va chi dao cac bd phan chuyén
mon phoi hop thuc hién.

3. Chi dao viéc cong khai thong tin thude trach nhiém cua UBND xa.

4. Chi dao xu ly céc tmé’ng hop yéu cau cung cap thong tin phiic tap, nhay
cam hoac phat sinh vuéng mac.

5. Chi dao kiém tra, danh gia viéc thuc hién Quy ché.
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Piéu 18. Trach nhiém ciia Cong chirc Vin phong HPND va UBND
1. La dau mdi tiép nhan va xtr Iy yéu cau cung cap thong tin.
2. Theo ddi, don ddc viée giai quyét yéu cau cung cp thong tin.
3. Phdi hop véi cac cong chirc chuyén mon ra soat, tong hop thong tin.
4. Theo dbi s6 hodc hé théng quan 1y yéu cau cung cap thong tin.
, 5. Tong hop tinh hinh cung cip thong tin, tham muu UBND x4 thuc hién
ché dg bao cao theo quy dinh.

6. Tham muu cong khai cac thong tin thudc trach nhiém cong khai cua
UBND xa.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cong chire chuyén mén

1. Chu dong ra soat, phan loai va tham muu cong khai cac thong tin thude
linh vyc dugc phan cong.

2. Cung cap kip thoi, chinh xac thong tin cho dau méi khi c6 yéu cau.

3. Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, ddy du cta thong tin thudc linh vuc
chuyén mén do minh tham muu, quan 1y.

4. Khong cung cap thong tin thudc bi mat nha ngéc, thong tin han ché tiép
can hodc thong tin dugc phap luat bao v¢ khi chua du diéu kién cung cap.

5. Phoi hop giai quyét khiéu nai, phan 4nh, kién nghi lién quan dén vigc
cung cap thong tin thudc linh vuc phu trach.

Pi¢u 20. Trach nhiém ciia nguwoi lam cong tac vin thw, luu triv

1. Thyc hién tiép nhan, dang ky, quan 1j, luu tri ho so, tai liu lién quan dén
viéc cung cap thong tin theo quy dinh.

2. Bao dam viéc quan 1y, bao quan hd so, tai liéu an toan, khong dé mét, 10,
lot thong tin.

Chuong VI
BAO DPAM AN TOAN THONG TIN

Pi¢u 21. Bao vé bi mit nha nuéc

1. Viée tiép npein, quan 1y, luu trir va cung cap thong tin phai tuan tha quy
dinh cua phap luat vé bao v¢é bi mat nha nudec.

2. Khéng cung cap thong tin thudc bi mat nha nudc trai quy dinh.

3. Truong hop khong xac dinh rd thong tin 96 thu(f)‘c bi mat nha nudc hay
khong, cong chuc xur Iy phai ‘péo cdo nguoi c6 tham quyén va thuc hién ra soat
theo quy dinh trudce khi cung cap.

Piéu 22. Bao vé dir liéu ca nhén va thong tin riéng tw

1. Khi cung cép tai liéu co cbfra dir liéu cd nhan, UBND xa phai xac dinh
pham vi thong tin dugc phép cung cap theo quy dinh phap luat.
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2. Truong hop 9?111 thiét phai thuc hién viéc che, x6a hodc tach thong tin ca
nhan trudc khi cung cap.

3. Cong chtrc, Viép churc ‘khéng dll{(yc str dung thong tin ca nhan tiép nhan dugc
trong qua trinh gidi quyét yéu cau cung cap thong tin vao muc dich trai phap luat.

Chuong VII
KIEM TRA, BAO CAO VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 23. Kiém tra viéc cung cap thong tin

UBND xa dinh ky hodc dot xuét kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

1. N6i dung kiém tra tap trung vao:

a) Viéc cong khai thong tin;

b) Viéc tiép nhan va xu 1y yéu cau;

¢) Viéc bao dam thoi han cung cap;

d) Viéc bao v€ bi mat nha nudc va dir liéu ca nhan;

d) Viéc quan 1y ho so, tai liéu;

e) Viéc thyc hién ché do bao céo.

Piéu 24. Ché dj bio cao

1. Cong chirc Vénoph(‘)ng HDND va UBND tong hop tinh hinh cung cap
thong tin cua UBND xa dé bao cdo Chu tich UBND xa.

2.’N(f)i dung bao cdo gém s6 luong yéu cr?lu tiép nhan, sb lu’o‘ng yéu cau da
giai quyet, hinh thirc cung cap, truong hop tir choi hoac khong cung cap, kho khan,
vuong mac va kién nghi, dé xuat.

3. Viéc bao cao cap trén thuc hién theo yéu cau va quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

Qén b0, cong chiic, Vi,él’l chitc thuéc UBND x3 néu vi pham quy dinh vé
cung cap th@ng tin, 12‘11}1 10, mat, sai 1éch thong tin hor;f}c gay kho khan, phién ha cho
nguoi yéu cau cung cap thong tin thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s€ bi xur ly
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. T6 chirc thue hién

1. Chu tich UBND xa, cac Phé Chu tich UBND x3d, Chanh Vian th(‘)ng
HDND va UBND; cong chirc cac bd phan chuyén moén chiu trach nhiém t6 chuc
thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua tqrinhq thuc hién, néy c6 khé khan, vudng mic hodc van ban
phap luat duoc stra 61, bo sung, thay thé, Cong chirc Van phong HDND va UBND
co tréch, nhiém tong hop, tham muu Chu tich UBND xa xem xét stra o1, bd sung
Quy ché cho phu hop.
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