HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA MAI PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 12/NQ-HPND Mai Phy, ngay 27 thang 3 ndm 2026
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché lam viéc cia Hoi déng nhan dan, Thwong true Hoi dong nhan

dén, cic Ban ciia Hpi ddng nhan dan, T6 dai biéu Hoi dong nhén dan va dai biéu
Hi ddng nhan déin xa khéa XXI, nhiém ky 2026 - 2031

HOQI PONG NHAN DAN XA MAI PHY
KHOA XXI, KY HQP THU NHAT

Caén civ Ludt TS chike chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15
ngay 16 thing 6 ndm 2025;

Can cwr Nghi quyét sé 104/2025/UBTVQH15 ngay 26 thang 9 nam 2025

cia Uy ban Thuong vu Québc héi vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc mdu ciia
Héi dong nhdn déan xa, phuong, ddc khu;

Cén cir Huéng dan sé 1563/HD-UBTVQHI1S5 ngay 13 thang 3 nam 2026
ciia Uy ban Thuong vu Quoc hoi hudng dén mét sé néi dung vé viée 16 chikc ky
hop thir nhdt cia Héi dong nhdn dan cdc cdp;

Xét aé nghi cua Thuong truc HJi déng nhdn dan xd tai To trinh
sé 15/TTr-TTHD ngay 20 thdng 3 ndam 2026 va y kién thdao ludn cua
dai biéu Hoi dong nhdn dan tai ky hop,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché 1am viéc ctia Hoi
dong nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, cdc Ban ctia Hoi déng nhan
dan, T dai biéu Hoi ddng nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dén xa Mai Phy,
nhiém ky 2026 - 2031.

Piéu 2. Thuong truc Hoi ddng nhan dan, cdc Ban cua Hoi ddng nhan dan,
td dai biéu, dai biéu Hoi déng nhan dan va cac to chuc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét.

Nghi quyét nay di duoc Hoi dong nhan dan xa Mai Phu khod XXI, Ky hop

thtt nhét thong qua ngay 27 thdng 3 nam 2026 va c6 hiéu lyc tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- Ban Thuong vu Dang uy,

- Thuong truc HDND xa;

- Lanh dao UBND xa; —
- Thuong truc Uy ban MTTQ x&;
- Pai biéu HDND xa;

- Céc phong, ban UBND xa

- C4ac Ban HDND xa;

- Vin phong Pang uy;

- Viin phong HDND va UBND xa&;
- Trang thong tin dién tir xa;

- Céc thon trén dia ban xa;
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HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MAI PHU Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Mai Phu, ngay 27 thang 3 nam 2026

QUY CHE
Lam viéc cia Hoi dong nhan dan, Thu’O’ng truwc Hoi dong nhan dan, cac
Ban cia Hoi dong nhén dan, T4 dai bieu Hji dong nhan dén va dai biéu
Hji dong nhan din xa khéa XXI, nhi¢ém ky 2026 - 2031
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 12/NOQ-HDND
ngay 27 thang 3 nam 2026 cia HDND xa)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. i twgng, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, ché dd, hinh thire 1am viéc, quy trinh,
thuc hién nhiém vu, quyén han, quan hé cong tac ciia Hoi dong nhan dan, Thuong
truc Hoi ddng nhan dan, Ban ctia Hoi dong nhan dan, Té dai biéu Hoi dong nhén
dan, dai biéu Hoi dong nhan dan xa khoa XXI, nhiém ky 2026 - 2031.
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Piéu 2. Nguyén tac, che do lam viéc ciia Hoi dong nhan dan xa

1. Hoat dong ctia Hoi dong nhan dan phéi tuan thu Hién phép va phap lut,
thuc hién nguyén tic tip trung dan chu, cong khai, minh bach, phat huy quyén lam
cha ctia Nhan déan, phuc vu nhan dén va chiu sy gidm st ctiia Nhan dén, thyc hién
hiéu qua trng dung cong nghé thong tin va chuyén ddi so.

2. Héi ddng nhan dan hoat dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da so,
bao dam trach nhiém giai trinh gin véi co ché kiém soat quyén luc. Dai biéu Hoi
dong nhan dan binh dang trong thao luan va quyét dinh céc vén dé thudc nhiém vy,
quyén han ctia Hoi dong nhén dan.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban ctia Hoi ddng chiu trach nhiém va béo
céo két qua thyc hién nhiém vy, quyén han duogc giao trudc Hoi déng nhan dan x3;
ban hanh vin ban theo thdm quyén va dugc st dung con dAu ctia Hoi dong nhan dan
x4 dé thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao. T dai biéu bao cao Thuong truc
Hoi dong nhéan dan vé két qua thyc hién c4c nhiém vy dugc giao.

4. Hoi ddng nhan dan gift mébi lién hé chat ché, thudng xuyén voi Uy ban nhan
dan, cac co quan chuyen moén, t6 chirc hanh chinh khéc thudc Uy ban nhan déan, Uy
ban Mt tran to qudc Viét Nam xi va cc co quan hitu quan trong viée chuan b1
chuong trinh, ndi dung ky hop Hoi dong nhan dan va viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc giao, bao dam dung quy dinh phép luat.
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Diéu 3. Quan hé cong tic cia Hoi dong nhan dan xa véi Thudng truc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh va cac co quan ¢6 lién quan

1. Hoi dong nhan dan xa gitt mdi lién hé chat ch&, thudng xuyén, thuc hién
ché d6 bdo cdo két qua hoat dong véi Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhan dan cap tinh.

2. Hoi dong nhan dan phdi hop chat ché, thuong xuyén trao ddi thong tin
v6i Uy ban nhan dan xa va céc co quan co lién quan trong viéc chuan bi chuong
trinh, nd1 dung lam viéc cua ky hop Hoi df)ng nhan dan, cac bao cdo, dé én, du
thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan; giai quyét cac van dé nay sinh trong
qué trinh thyuc hién nghi quyét cua Hoi dong nhan dan.

3. Hoi dong nhén dan phdi hop chat ché vai Uy ban Mat tran T6 qudc Viét
Nam va cic to chtc chinh tri - x4 hoi trong viée tuyén truyén, van dong Nhan
dan tham gia xdy dung va cung ¢6 chinh quyén nhan dan, to chtrc thuc hién
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc, gidm sat, phan bién x3 hoi doi voi hoat
dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; to chic cho dai biéu Hoi dong
nhan dan thuc hién tiép xuc ctr tri va tong hop v kién, kién nghi cua cu tri theo
quy dinh va cac cong viéc khac co lién quan theo quy dinh phap luat.

CHUONG II
HOAT PONG CUA HOI PONG NHAN DAN XA

Diéu 4. Ky hop Hoi dong nhin dan xa

1. Hoi dong nhan dan hop mdi nam it nhét 02 ky.

Hoi dong nhan dan quyét dinh ké hoach t6 chure céc ky hop thudng 18 vao
ky hop thir nhit ctia Hoi dong nhan déan (doi véi nim bét dau nhiém kp) va vao
ky hop cubi cuing cua nam trude do (doi véi cde ndm tiép theo cia nhiém kp)
theo dé nghi ctia Thuong truc Hoi dong nhéan dan.

2. Hoi dong nhan dan hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viée
phat sinh dot xuét khi Thuong truc Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan xa hodc it nhat mot phén ba téng s6 dai biéu Hoi déng nhan déan yéu cau.

3. Hoi dong nhan dan hop cong khai. Trong trudng hop can thiét, theo dé
nghi ctia thuong truc hoi dong nhan dan, chu tich Gy ban nhan dan cing cip
hodc yéu cau cta it nhat mot phan ba tong s6 dai biéu hoi déng nhan dan thi hoi
dong nhan dan quyét dinh hop kin.

Piéu 5. Chuén bi ky hop Hoi dong nhin dan

Can ¢t quy dinh ctia phap luét, chi dao ctia cdp c6 thAm quyén va tinh hinh
thuc tién cta dia phuong, Thuong truc Hoi dong nhan dan chi dao Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan, cic Ban cua Hoi dong nhan dan phéi
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hop véi Uy ban nhén dén va céc co quan chuyén mén ra soat cac ndi dung du
kién trinh tai ky hop.

2. Thuong truc Hoi ddng nhan dan td chire hoi nghi gitta Thuong truc HOi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T quoc
Viét Nam x3 va céc co quan hitu quan dé théng nhat vé thoi gian, ndi dung,
chuong trinh ky hop, nhiing van d& c6 lién quan dén ky hop va phan cong cac co
quan chuén bi.

3. Thuong truc Hot déng nhan dan bao céo cép c6 thAm quyén vé du kién
thoi gian, ndi dung, chuong trinh ky hop theo quy dinh.

4. Thuong truc Hoi dong nhan dan ban hanh thong bao vé du kién thoi
gian, ndi dung, chuong trinh ky hop; ké hoach tiép xtic ctr tri trude va sau ky

hop (d6i véi ky hop thuong 1¢); phan cong céc Ban ctia Hoi dong nhan dan tham |

tra cac noi dung trinh ky hop theo quy dinh cta phép luat va linh vuc phu trach.

5. Thuong truc Hoi déng nhan dan phdi hop véi Uy ban nhén dan trong
viéc chuén bi c4c tai liéu va t6 churc cac ky hop Hoi déng nhan dan.

Pidu 6. TS chirc ky hop Hgi dong nhin din

1. Trong nhiém ky, Thuong tryc Hoi dong nhan dan quyét dinh t6 chuce ky
hop thuong 1é cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay khai mac ky hop. Viéc to chirc
ky hop chuyén d& hoac hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuét do
Thuong truc Ho1 ddng nhan dan quyét dinh. ;

2. K3 hop thir nht ciia m&i khéa Hoi dong nhan dan do Thuong truc Hoi
dong nhan dan khoa trudc tri¢u tap. Truong hop khuyét Thuong truc Hoi dong
nhan dan thi Thuong truc Hoi d(‘Sng nhan dan cép tinh chi dinh triéu tap vién dé
tridu tap va Ch toa ky hop Hoi dong nhan dén.

3. Du kién chuong trinh ky hop Hoi dong nhén dan dugc gui dén dai biéu
Hobi dong nhan dan cung vdi quyét dinh triéu tap ky hop chdm nhét 07 ngay
trudc ngay khai mac ky hop.

Piéu 7. Chwong trinh ky hop Hoi dong nhan dan

Hoi dong nhan dan xem xét, thong qua chuong trinh ky hop theo trinh tur sau day:

I. Thuong truc Hoi déng nhan dan trinh Hoi dong nhan dan dy kién
chuong trinh ky hop. Tai ky hop thir nhdt ciia mdi khéa Hoi ddng nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dan khoa trudc hogc triéu tap vién trong truong hop
khuyét Thuong truc Hoi dong nhén dan dy kién chuong trinh ky hop trinh Hoi
d6ng nhan dan khoa méi xem xét, quyét dinh.

2. Pai biéu Hoi déng nhan dan thao luan, cho y kién vé du kién chuong
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3. Chu toa két luan.

4. Hoi ddng nhan dan biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Chii toa ky hop, Chu toa phién hop Hoi dong
nhan dan

1. Chu toa ky hop 1a chu tich héi ddng nhan dan x4, chiu trach nhiém diéu
hanh cac ky hop, phién hop hoi dong nhan dan theo thAm quyén, ndi quy va
chuong trinh ky hop di duoc hoi dong nhan dan x4 thong qua. Phé chu tich héi
dong nhén dan xa gitip chu toa diéu hanh ky hop, phién hop theo su phan cong.

2. Khi can thiét, chu toa ky hop c6 thé d& nghi hoi dong nhan dan diéu
chinh chuong trinh ky hop.

Piéu 9. Trach nhiém cia dai biéu Hoi ddong nhan dén tai ky hop

1. Tham gia ddy dii céc phién hop, ky hop ctia Hoi déng nhan dan. Truong
hop khong tham du cac phién hop, ky hop Hoi dong nhan dan thi phai ¢ ly do
va bdo céo trude véi Chu toa ky hop, phién hop, déng thoi thong tin cho Vin
phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan, trir truong hop bat kha khang.
Trudng hop dai biéu hoi dong nhan dan khong tham du cac ky hop lién tuc trong
01 nam ma khéng cé ly do chinh dang, thuong truc hoi d6ng nhan dan bao céo
hoi déng nhan dan bai nhi¢m dai biéu. ,

2. Tap trung nghién ctu, tham gia thao luén, gop y kién vao céc ndi dung
trinh ky hop Hoi ddng nhan dén va thuc hién quyén gidm sat, chat van, biéu
quyét céc vén dé thudc nhiém vy, quyén han ctia Hoi ddng nhan dan theo quy
dinh cua Luét T chtc chinh quyén dia phuong va cac quy dinh khéc ctia phép
luat c6 lién quan.

3. Peo huy hiéu, mic trang phuc lich su, trang trong khi thuc hién nhiém
vu, quyén han véi tu cach 1a dai biéu Hoi déng nhan dan.

4. Thuc hién tra 161 phong van vé cac nodi dung thudc pham vi tham quyén
cua dai biéu Hoi dong nhan dan theo quy dinh cua phép lut.

5. Str dung, bao quan tai liéu ky hop (bao g@)m ca tai liéu mat), ndi dung
phién hop kin cia Ho1 dong nhan dan theo quy dinh ctuia phép luét.

6. Pai bidu hoi dong nhan dan xa va dai biéu duge moi dy hop thuc hién
dung ndi quy ky hop: Pén hop ding gio, ngdi ding chd ngdi quy dinh, dé cao
trach nhiém, nghiém tuc, tap trung tham gia cac ndi dung ky hop, gitr trét tu
va khong l1am viéc riéng, khéng lam anh huong téi dai biéu khac tai hoi
truong, noi thao luan.

Piéu 10. Quy dinh ddi véi phéng vién tac nghiép tai ky hop
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1. Giit trét tw, khong di lai nhiéu lam anh huéng dén ky hop.
2. Khong phong vén dai biéu trong gid hop.
3. Pua tin chinh xéc, khach quan, kip thoi cac ndi dung ky hop theo quy dinh
cua phép luat vé bao chi. Thuc hién cac yéu cau c6 lién quan cua chu toa ky hop.
Pidu 11. Thanh 1ap Té thio ludn tai ky hop va trach nhiém cua To
truéng, T6 pho, thanh vién T6 thiao ludn
1. Can ctr vao tinh hinh thyuc te Thu’orng truc Hoi dong nhan dan xem Xét,

quyét dinh thanh lap Tb thao luan gom T truorng, T pho, thanh vién la dai biéu
Hbi déng nhan dén & thao luan, théng nhat vé chuong trinh, ndi dung ky hop.

2. T4 trudng T6 thao luan c6 trach nhiém t& chtrc dé dai biéu trong Tb thuc

hién chu’ong trinh ky hop Hoi dong nhan dan va cac quy dinh khac vé ky hop; to

chtrc va diéu hanh hoat dong cua T4 theo su phan cong cua Chu toa ky hop hoac
Thuong truc Ho1 déng nhan dan. Trong truong hop can thiét, T6 trudng T6 thao
luan c6 thé dé nghi Thuong truc Hoi dong nhan dan moi dai dlen cac co quan cO
lién quan tham du phién thao ludn cua Té dé lam rd nhiing van dé ma dai biéu

Hoi dong nhan dan quan tam.

3. Té pho, thanh vién T4 thao luan c6 trach nhi¢m thyc hién nhiém vu theo
su phan cong cua Té trudng To thao luén.

Piéu 12. Cong tac thu ky ky hop ciia Hoi dong nhan déin

1. Lap danh sach dai biéu hdi dong nhan dan c6 mat, v_éng mat trong cac
phién hop va ky hop. '

2. Téng hop day du, trung thuc, chinh xdc y kién phat biéu; tham muu
Chui toa ky hop to chic thuc hién ndi dung chuong trinh tai ky hop. Ghi chép
bién ban ky hop; phdi hop véi Van phong hoi dong nhan dan va uy ban nhan
dan x4 téng hop két qua thao ludn; hoan chinh du thao nghl quyét va trinh bay
du thao nghi quyét dé hoi dong nhan dan xem xét, biéu quyet thong qua.

3. Sau ky hop, thu ky ky hop phéi hop véi Van phong héi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan tham muu thuong truc hoi dong nhan dan xa ban hanh
thong bao vée két qua ky hop; chinh ly, hoan chinh, trinh ky, ban hanh céc nghi
quyét va vin ban lién quan cta ky hop ding thoi gian quy dinh.

4. Thuc hién nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Chu toa ky hop.

Pidu 13. Tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dén

1. Tai liéu phuc vu ky hop ctia Hoi dong nhan dan do ngu01 dimg dau co
an dom vi trinh kv done diu (truome hop khuyet nguoi dung dau hodac mot sb
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vin ban nguoi ding dAu ty quyén cho cap pho thi s& do cap pho ky, déng dau )
va guii dén Van phong HDND va UBND dé guri dén dai biéu Ho6i dong nhan dan
theo th(n han quy dinh. Tai liéu chinh thic dugc luu hanh bang hinh thirc van
ban gidy hodc van ban dién ti (trir truong hop thude bi mét nha nudc).

2. Thoi gian guri tai liéu duge quy dinh nhu sau:

a) Dbi véi ky hop thudng 1€: Co quan trinh gui tai liéu dén Thuong truc
Hoi dong dé phan cong cac Ban thim tra chdm nhat 1 15 ngdy trudc ngay khai
mac ky hop, trir trudng hgp phép ludt c6 quy dinh khac; gui dén dai biéu Hoi
déng nhan dan cham nhét 7 ngay trude ngay khai mac ky hop.

b) Déi véi ky hop chuyén dé: Co quan trinh gii tai liéu dén Thudng tryc
Hoi dong dé phan cong cac Ban thAm tra chAm nhat 1a 10 ngdy trudc ngay khai
mac ky hop, trir truong hop phép ludt c6 quy dinh khac; giri dén dai bieu Hoi
déng nhan dan cham nhét 5 ngay trude ngay khai mac ky hop.

3. Vian phong HDND va UBND c6 trach nhiém tao ma QR ve tai lidu ky
hop gui dén Pai biéu Hoi dong nhan dan va Dai biéu khach moi nghién ct,
dang tai thong tin trén trang thong tin clia xa. Thoi gian g tai liéu theo quy
dinh tai cac van ban Hudng dan cua Uy Ban Thudong vy Quéc hoi, Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan xi hodc theo dé nghi ctia Thuong tryc Hoi dong
nhan dan xa. ‘

Chéanh Vian phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quyét dinh cac
tai liéu duoc luu hanh tai ky hop sau khi da bdo cdo va xin y kién Chu tich hogc
Ph6 Chu tich Hoi dong nhin dan xa. Tai liéu chinh thitc duge luu hanh bing
hinh thirc van ban gidy hodc vin ban dién tir (trlr truong hop thude bi mét nha
nudce); déi voi van ban quy pham phap luét thi thuc hién theo quy dinh cua Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat va cac van ban hudng dan thi hanh.

Sau moi ky hop, Van phong HDND va UBND xa ph01 hop véi Thu ky ky

hop hoan thién, ban hanh va giri Nghi quyét, Thong bio két qua ky hop va céc
tai liéu khac néu c, (trLr tai liéu thudc bi mat nha nudc) téi cac dai biéu, cac

phong, ban, nganh va cac thanh phan c6 lién quan.

Diéu 14. Trinh tw, tha tuc Hoi dong nhan din xem xét, quyét dinh cac
noi dung thudc nhiém vu, quyén han tai ky hop

Tdy timg ni dung cy thé ma Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh céc
nodi dung thudc nhiém vu, quyén han ctia minh theo trinh tu, thi tuc sau day:

1. Pai dién co quan, t6 chirc, ngudi co thdm quyen trinh dy thao nghi
quyét, dé 4n, bao cdo trmh bay T¢ trinh du thdo nghi quyet dé 4n, bao céo theo
quy dinh hodc theo yéu cau ctia Chii toa ky hop;
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2. Pai dién cac Ban cua Hoi déng nhan dan dugc phan cong tham tra hodc
chudn bi y kién nghién ctru trinh bay béo cao tham tra, bao cdo nghién ctru (néu co);

3. Hoi ddng nhén dén thao luan tai phién hop toan thé hogc t6 chirc thao luan tai
T4 thao luan theo d& nghi cua Chu toa hodc Thuong truc Hoi dong nhan dén;

4. Co quan, to chuce, nguoi co thAm quyén trinh dy thao ngh1 quyét, dé an,
bdo cao co trach nhiém chu dong phdi hop véico quan chu tri tham tra, bo phan
lam nhiém vu thu ky ky hop dé xay dung bao cao g1a1 trinh, tiép thu vé nhiing
noi dung lién quan dugc thao luan tai phién hop toan thé, phién hop t6;

5. Trinh tu, thu tuc H01 ddéng nhan dan xem xét, quyét dinh vé cong tac
nhan sy thudc tham quyén; trinh tu cho thoi gilt chue vu, tir chtrc, mién nhiém,
bai nhiém nguorl gitt chirc vu do Hoi dong nhan dén bau va cho thdi lam nhiém vu

dai biéu H01 ddng nhan dan thyc hién theo cac van ban, quy dinh huéng dan

hién hanh.

Pidu 15. Chét vAn va tra 1oi chit van

1. Dai bidu hoi ddng nhan dan c6 quyén chét van chi tich, phé chu tich uy
ban nhan dan, uy vién uy ban nhan dan xa.

2. Trude thoi gian khai mac ky hop va phién hop chit van, dai biéu hoi
dong nhan dan giri ndi dung chét vén, nguoi tra 101 chét van va ph1eu chét vén
dén thuong truc hoi ddng nhan dan xa dé chuyén dén cé4 nhan, t6 chic c6 trach
nhiém tra 101. Trong thoi gian hoi ddng nhan dan xa hop, dai bidu hoi dong nhan
dan xa gui chét vin dén thuong truc hoi dong nhan dan xa.

Cén cur chuorng trinh ky hop, kién nghi cia ctr tri, cac van dé xa hoi quan
tAm va phiéu chat vAn cua dai biéu hoi dong nhan dan xa, thuong truc hoi dong
nhan dan dé nghi hoi dong nhan dan xa quyet dinh nhom véAn dé va nguoi tra 1oi
chét van phai tra 10 truc tiép tai phién hop; cac ndi dung chit vén con lai co thé
tra 101 bang van ban tai ky hop. Sau ky hop néu phai xdc minh, xem xét thém
hodc thuong truc hoi ddng nhan dan phén cong cac ban hoi doéng nhan dén t6
chirc hdi nghi cac bén lién quan dé giai trinh rd va tra 10i vao ky hop tiép theo.

3. Trinh tu tra 101 chét van:

a) Chu toa phién hop'néu nhitng van dé chét van va tht tu tra 10i chat van.

b) Nguoi chiu trach nhiém tra 10 chét van trinh bay y kién tra 1oi truc
tiép, ddy du cac ndi dung ma dai biéu hoi déng nhan dan da chét vén, xac dinh
t& trach nhiém, bién phap va thoi han khéc phuc han ché, bat cap.

Thoi gian tra 10 chat van ddi voi mot ndi dung khong qua 15 phut; trong
trudng hop dic biét, thoi gian tra 101 do chu toa phién hop quyet dinh.

\ O\t se/8l
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¢) Sau khi nghe tra 15i chét vén, dai biéu hoi ddng nhan dén phét biéu y
kién vé noi dung tra 1oi chat van va chét vén lai dé nguoi tra 16 chét van tiép tuc
tra 10o1.

Nbi dung chat van phai cu thé, rd y, thoi gian cho mot 1An chat van t6i da
khong qua 03 phut va c6 thé chét van nhiéu lan.

d) Sau khi nghe tra 16i chét van, néu dai biéu hoi dong nhan dan khéng
déng y v&i noi dung tra 16i cd quyén dé nghi hoi déng nhan dan tiép tuc thao
luan, dua ra thao luan tai phién hop khac hodc kién nghi hoi ddng nhan dan xem
xét trach nhiém clia ngudi tra 10i chat van.

e) Chii toa két luan phién chét vén va tra 10i chét van. Khi xét thdy can
thiét, hoi ddng nhan dan ban hanh nghi quyét vé ndi dung da chat van va tréch
nhiém ctia nguoi tra 10i chat van.

Piéu 16. Thong qua céac nghi quyét

1. Hoi dong nhan déan xa biéu quyét thong qua nghi quyét bang hinh thirc
gio tay, nghi quyét cia hoi ddng nhan dan xa dugc thong qua khi c6 qua nira
téng sb dai biéu hoi ddng nhan dan biéu quyét tan thanh, riéng nghi quyét bai
nhiém dai biéu hoi ddéng nhan dan xa dugc théng qua khi c6 it nhat hai phan ba
tdng sé dai biéu hoi dong nhan dan xa biéu quyét tén thanh.

2. Trinh tu biéu quyét thong qua nghi quyét:

a) Thu ky ky hop thong qua du thao nghi quyét;

b) Dai biéu hoi ddng nhan dan tham gia thao luan vé céc ndi dung dy thao
nghi quyét; '

¢) Chii toa ky hop xin y kién cia dai biéu hi ddng nhan dan vé nhiing ndi
dung con ¢6 ¥ kién khac nhau (Néu co);

d) Pai biéu hoi ddng nhan dan biéu quyét thong qua nghi quyét

Chu toa ky hop cho biéu quyét vé nhiing vAn dé con cd y kién khac nhau,
sau d6 biéu quyét thong qua toan bo nghi quyét.

Pidu 17. Théong tin vé ky hop Hoi dong nhan din

1. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan c6 trach nhiém dang
tai cong khai nghi quyét cua Hoi dong nhan dan trén trang thong tin dién tr cia
dia phuong (trir truong hop Nghi quyét thudc vin ban bi mat nha nudc).

2. Co quan béo chi co thé duoc moi tham du va dua tin vé ky hop Hoi dong
nhan dan theo quyét dinh cia Thuong truc Hoi ddng nhan dan.
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Chuwong 111
THUONG TRUC HOI PONG NHAN DAN XA

Pidu 18. Ché d9, hinh thirc lam viée

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan hop thuong ky mot thang mot lan hodc
khi cAn thiét hop dot xuét theo dé& nghi ctia Chu tich Hoi dong nhan dan. Phién
hop phai bdo dam c6 it nhit hai phan ba tong s6 thanh vién Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan tham du.

2 Thu’ong truc Hoi déng nhan dan théo luan tap thé va quyét dinh theo da
so Céc quyét dinh ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan phéi duge qua nira tong
s6 thanh vién Thuong truc Hoi ddng nhan dan biéu quyét tan thanh. Truong hop
biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong nhan dan

da biéu quyét, ké ca truong hop xin y kién bang van ban; thuc hién giai quyét

cong viéc diing thAm quyén, trinh tu, thi tuc theo quy dinh ctia phap luat va Quy
ché nay.

3. Thuong truc Hoi déng nhan dan chiu trach nhiém va bao cdo cong tac
truéc Hoi dong nhan dan; ban hanh vin ban theo thAm quyén va duoc st dung
con diu ctia Hoi dong nhan dan dé thuc hién nhiém vu, quyén han duogc giao.

Céc thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan chiu trdch nhiém ca nhan
truéc Thuong truc Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han
duoc Thuong truc Hoi dong nhan dan phan cong.

4. Thuong truc Hoi dong nhan dan lam viéc thong qua cac hinh thtrc sau day:

a) Phién hop thuong ky, phién hop dot Xuat;

b) Guri xin y kién bing vin ban;

¢) Hoi nghi;

d) Céc hinh thirc hoat dong khéc theo quy dinh cua phép luat.

5. Van phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan cé trach nhiém tham
muu ndi dung, chuong trinh phién hop, ghi bién ban phién hop; chu tri hoan
thién cac thong bao, két luan phién hop, luu gitr hd so, tai liéu ctia phién hop.

4, Can ctr vao chuong trinh phién hop ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan va cic co quan, t6 chitc, c4 nhan ¢6 lién quan chuan bi noi
dung trinh phién hop theo phén cong ciia Thuong truc Hoi ddng nhan dan, bao
dam chat luong va thoi gian theo quy dinh. Céc van bén, tai liéu phuc vu phién
hop dugc gui dén Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhéan dan dé bao cdo
Thuong truc Hoi ddng nhan dan nghién ctru trudce khi t6 chtrc phién hop.

5. Can ctr vao két luan ctia Chu toa phién hop, Van phong Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dén chu tri, phdi hop véi Ban cua Hoi dong nhan dan dugc

AAR PP O]
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phéan cong chu tri tham tra xay dung du thao thong bao Két luan cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan (néu c6) trinh Chu tri phién hop xem xét, quyét dinh

6. Thuong truc Hoi ddng nhan dan ban hanh van ban Thong bao két luan
g dén co quan, t chirc, c4 nhan 6 lién quan dé tb chirc thuc hién (néu co).

Piéu 19. Trinh tu, thi tuc Thuwong truc Hoi dong nhan dan cho y kién,
quyét dinh bang vin ban

1. Trudng hop khong t6 chire duge phién hop (do thién tai, dich bénh hogc
tinh trang khan cap khéc) hoic tuy vao tinh chét, ndi dung trinh Thudng truc
Hoi dong nhan dan (nhu: quyét dinh s6 lugng thanh vién cac Ban cua Hoi dong
nhan dan; phé chuin danh sach va viéc cho théi 1am Phé Trudng Ban, Uy vién
clia Ban cua Hoi dong nhan dan trong sé dai biéu Hoi dong nhan dan theo dé
nghi ctua Truéng Ban Hoi dong nhan dan; cac vin ban tham gia gop ¥, bdo céo
ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan; phé chuén viéc cho thoi gitt chic vy, cho
tir chie doi voi nguoi giit chirc vu do Hoi ddng nhan dan bau trong thdi gian
Hoi dong nhan dan khong hop...), Thuong truc Hoi dong nhan dan ty minh hogc
theo dé nghi ciia co quan chu tri ndi dung trinh quyét dinh viéc liy y kién
Thudng truc Hoi ddng nhan dan bang vin ban.

2. Hb so, tai liéu trinh Thuong truc Hoi ddng nhan dan xem xét, cho y kién,
quyét dinh bang van ban gom:

a) Vin ban d& nghi hodc Td trinh ctia co quan trinh xin ¥ kién;

b) Du thao nghi quyét hofic van ban tra 1&i cia Thuong truc Hoi dong nhén
dan vé nodi dung xin y kién; phiéu biéu quyét bang vin ban (néu» co);

¢) Dy thao két luan ctia Thuong truc Hoi dong nhén dan (néu co);

d) Céc tai liéu khéc co lién quan (néu co).

3. Trinh tu Thuong truc Hoi ddng nhan dan xem xét, cho ¥ kién bing van
ban thuc hién nhu sau:

a) Van phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan gln hd so, tai liéu
trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan xem xét, cho ¥ kién, quyét dinh bang vin
ban tdi cac thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan, dong thoi glri Ban cua
Hoi ddng nhan dan dé thim tra (néu can thiét);

b) Trén co so hod so, tai liéu va y kién tham tra cia Ban ctiia Hoi dong nhan
dan (néu co) thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan cho y klen vao du thao
nghi quyet dé 4n, bao céo va ph1eu biéu quyet bang van ban, gt vé Vin phong
Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dén dé téng hop;

c¢) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tdng hop két qua
biéu quyét bang phiéu, y kién cua cac thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan
dan bdo cédo Thuong truc Hoi dong nhan dan va gui Ban ctia Hoi dong nhan dan

dugc phan cong thim tra (néu co);
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d) Co quan trinh ¢6 trach nhiém nghién ctu, tiép thu, giai trinh, chinh ly du
thao nghi quyet dé an, béo céo;

d) Ban cta Hoi ddéng nhan dén dugc phan cong thadm tra hodc Van phong
Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuc hi¢n ra soat, trinh Chu tich Hoi
dong nhan dan ky ban hanh nghi quyét ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan khi
bao dam diéu kién theo quy dinh.

Piéu 20. Trach nhiém cia Chu tich H01 dong nhan dan, Phé Chu tich
Hoi dong nhan dan, Uy vién la Truéng Ban cia Hoi dong nhan dan

1. Trach nhiém cua Chu tich Hoi déng nhan dan:

a) Thuc h1en nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta Hién phép, Luét T6
chirc chinh quyén dia phuong, cac quy dinh cua phap luat co lién quan va Quy
ché nay;

b) Lanh dao, chi dao viéc thyc hién nhiém vu, quyzény han ctia Thuong truc
Hoi dong nhan dan;

¢) Chu tich Hoi dong nhan dan chiu trach nhlem ca nhan trudc Thuong truc
Hbi déng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyen han duoc phéan cong; ch1u
trach nhiém tap thé trudc Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Thuong truc Hoi dong nhan dan.

2. Phé Chu tich Hoi dong nhan dan thuc hién nhiém vu, quyén han theo
phéan cong ctia Chu tich H01 ddng nhan dén; chju trach nhlem c4 nhan trudc Chu
tich Hoi dong nhan dan ve viéc thuc hién nhiém vu, quyen han dugc phéan cong;
chiu trach nhiém tép thé vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Thuong truc
Hoi dong nhan dan.

3. Uy vién la Truong Ban ctia Hoi dong nhan dan thyc hién nhiém vu,
quyén han theo phan cong ctia Thuong truc Hoi déng nhan dén; chiu trach
nhiém tap thé vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Thuong truc Hoi dong
nhan dan; chiu trach nhlem c4 nhan trudc Thuong truc Hoi dong nhan dan vé viée
thuc hién nhiém vu, quyen han dugc Thuong truc Hoi dong nhén dan phan cong.

Chuong IV
BAN CUA HOI PONG NHAN DAN XA

Piéu 21. Ché dj, hinh thire lam viée

1. Ban ctia Hoi dong nhan dan lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo
da sd; thuc hién giai quyét cong viéc dung thAm quyén, trinh ty, thi tuc theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché nay.

2. Ban ctia Hoi dong nhan déan chiu trach nhiém va bao cdo cong tac trudc
Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan (bao céo dinh ky hodc dot

N A
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xuét); ban hanh van ban va duogc st dung con dau cua Hoi déng nhan dan dé
thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

3. Ban cua Hoi dong nhéan dan lam viéc théng qua hinh thirc t6 chirc phién hop
thuomg ky, phién hop dét xudt, giri xin ¥ kién bing vin ban, to chtrc hoi nghi, 16 chire
céc doan cong tac va céac hinh thirc hoat dong khéac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 22. Pham vi, linh vee phu triach cia cac Ban ciia Hoi dong
nhan dan

1. Ban Kinh té - Ngan sach cua Hoi déng nhéan dan phu trach cac linh vyec:
quy hoach, quy hoach d6 thi, phat trién ha tang k§ thuat va ha tang xa hoi trén
dia ban, ké hoach, dau tu, tai chinh, ngan sach, lién két, hop téc gitra cdc don vi
hanh chinh; dat dai, tdi nguyén, moi truong, néng, 14m, ngu nghiép, cong
nghiép, thuong mai, dich vu, du lich, xay dung va giao thong ¢ dia phuong;

2. Ban Van hoéa - X3 hoi cua Hoi déng nhan dan phu trach cac linh vuc: to
chirc va bad dam viéc thi hanh Hién phap, phép luat; to chirc bd may va xay
dung chinh quyén; gido duc, y té, van hoa, xa héi, thé duc, thé thao; khoa hoc,
cong nghé, thong tin, doi méi séng tao, chuyén dbi s6; quc phong, an ninh, dan
toc va ton gido & dia phuong.

Diéu 23. Trinh tu, thi tuc tham tra d 4n, bao cdo, dw thao nghi quyét
ciia cac Ban ciia Hi dong nhan dan

1. Cham nhét 13 15 ngay truéc ngdy khai mac ky hop cua Hoi ddng nhan
dan, co quan, to chirc, c4 nhan trinh dy thao nghi quyét, dé an, bao cdo phai gui
hd so du théao nghi quyét, dé an, béo cdo dén Ban ctia Hoi dong nhan dan dugc
phan cong tham tra. Hb so du thao nghi quyét, dé an, bao céo gfri tham tra duoc
thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét, cac quy
dinh khéc c6 lién quan va theo yéu cau ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan.

2. Ban ctia Hoi ddng nhén dén t6 chic phién hop toan thé dé tham tra nghi
quyét, dé 4n, bao céo dugc phan cong theo trinh ty sau day:

a) Pai dién co quan, t6 chirc, c4 nhan trinh du thao nghi quyét, dé an, bao
cao trinh bay.

b) Pai dién Ban trinh bay bao cdo thm tra hoac y kién ctia Ban (néu c6).

c) Tap thé Ban thao luan.

d) Pai dién co quan, t6 chirc hitu quan phat biéu y kién.

d) Pai dién co quan, td chtic, ca nhan trinh du thdo nghi quyét, dé an, béo
c4o phat biéu y kién (néu co).

e) Chii toa phién hop két luan.

g) Tép thé Ban biéu quyét.
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rach nhicm cia Troome Ban

Auc hién cac nhicom v guves il
phap luat cé6 lién quan thudc Enkh v Sian sl
truc Hoi dong nhan dan phan cong.

b) Phu trach chung, chi dao, dics hinlk :mg
tap thé trudc Hoi dong nhin dim. Tl
cua Ban; chiu trach nhiém c2 nihSn Sune B Wmm
vé viéc thuc hién nhiém vu. quyén han cua Truong Ban.

c) Thay mat Ban trinh bay bao cao truéc Hoi dong nhan din, Thuoms
Hoi dong nhan dan.

d) Cung céap théng tin vé hoat dong cua Ban cho cac co quan bao chi (ncu
co yéu cau).

d) X 1y van ban di, dén cua Ban.

e) Ky van ban cua Ban.

2. Trach nhiém cua Pho Truong Ban:

a) Thuc hién nhiém vu, qu_\‘én han theo phan cong cua Truong Ban;

b) Chiu trach nhiém tap thé truéc Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi
dong nhan dan v & viéc thuc hién chuc ning, nhiém vu cua Ban; chiu trach nhiém
ca nhan truéc Truong Ban va Ban ve viéc thuc hién nhiém vy, quy én han duoc
phan cong;

¢) Ky céc van ban cua Ban theo phan céng cua Truong Ban.

3. Trach nhiém cua Uy vién:

a) Thuc hién nhiém vu, qu_\‘én han theo phéan cong cua Truong Ban hoac
Phé Trudng Ban. |

b) Chiu trach nhiém tap thé truéc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
déng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy, quy én han cta Ban; chiu trach
nhiém ca nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quy én han dugc Truong Ban va

Phoé Trudng Ban phéan cong.
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Chuong V
TO PAI BIEU HQI PONG NHAN DAN XA

Piéu 25. Trach nhiém cia T6 dai biéu H¢i dong nhan din

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luét, huéng dan
ctia Uy ban Thuong vu Quéc hdi, cac quy dinh phép luat c6 lién quan va theo su
phén cong ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dan.

2. Thuc hién gidm sat vé céc vAn dé& do Hoi dong nhan dan hodc Thudng
truc Hoi dong nhan dan phéan cong theo quy dinh ctia Luat Hoat dong gidm sat
cta Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan va céc vin ban huéng dan thi hanh.

3. T4 chuc cho dai biéu Hoi dé)ng nhan dan tiép xuc cu tri, téng hop y kién,
kién nghi cua cur tri trudce ky hop Hoi dong nhéan dan.

Pidu 26. Trach nhiém ciia Té trudng, T6 phé T6 dai biéu Hoi dong
nhan dan :

1. Trécﬁ nhiém cua T trudng T dai biéu Hoi déng nhan dan:

a) Diéu hanh va chiu trach nhiém chung vé hoat dong cla T dai biéu Hoi
dong nhan dan trude Hoi déng nhan dan va Thuong truc Hoi ddng nhan dan.

b) Chu tri diéu hanh céc phién hop Té; thay mat To dai biéu Hoi dong nhén
dan ky cac van ban ciia To.

¢) Thuong xuyén giit méi lién hé véi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban
Thuong tryc Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cing cip va cac co quan, t6
chuec lién quan.

2. T phoé T dai biéu Hoi déng nhan dan cé trach nhiém thuc hién nhiém
vu, quyén han khi dugc Tb truéng phan cong. .

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Thuong truc Hoi déng nhan dan, cidc Ban ctua Hoi déng nhan
dan, t6 dai biéu va dai biéu Hoi ddng nhan dan xa thuc hién Quy ché nay.

Céc ndi dung khoéng dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo
Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2025 va cac van ban, hudng dan co
lién quan.

Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh nhimg vAn dé khé khan, bat cap
Hoi déng nhan dan xa sé& sira dbi, bd sung theo dé nghj ctia Thuong truc hoi
déng nhan dan xa./

HOI PONG NHAN DAN XA



